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PORTARIA SEDUC N°. 112/2025

A Secretaria da Educagdo do Municipio da Estancia Balneéria de
Praia Grande, no uso das atribui¢des que lhe séo conferidas por lei,

CONSIDERANDO:

a) o disposto no art. 28, inc. XVII da Lei Federal n°. 13.146/2015, que determina que é
dever do Poder Publico a disponibilizacéo de profissional de apoio escolar ao aluno com
deficiéncia;

b) a necessidade de definicdo dos profissionais da Rede Municipal de Ensino que
prestardo o apoio escolar aos alunos com deficiéncia, em conformidade com o disposto
no ar. 3° inc. X1l da Lei Federal n°. 13.146/2015;

c) a politica publica municipal referente ao atendimento dos alunos com deficiéncia nas
Escolas Municipais;

d) o dever da Secretaria de Educacdo na fixacdo dos procedimentos referentes a
disponibilizacdo do profissional de apoio escolar aos educandos com deficiéncia da Rede
Municipal de Ensino;

DETERMINA:

Art. 1°. Os alunos da Rede Municipal de Ensino que apresentem necessidade de apoio
escolar serdo devidamente atendidos em conformidade com o disposto no art. 3°, inc. XIlII
da Lei Federal n°. 13.146/2015.

Paragrafo unico: A disponibilizacdo do profissional de apoio escolar decorrera de anéalise
do plano de acéo elaborado pela equipe da Unidade Escolar requisitante por parte da
Equipe Técnica da Secretaria de Educacdo, conforme o protocolo previsto no Anexo |
desta Portaria.

Art. 2°. O plano de acédo é o instrumento pelo qual a equipe gestora da unidade escolar
descrevera quais as necessidades escolares do aluno com deficiéncia, devendo obedecer
ao impresso constante no Anexo Il desta Portaria.

81°. Concluido o plano de acéo, o referido documento sera remetido a Coordenadoria de
Educagéo Especial e Inclusiva para apreciagéo.

82°. Havendo o deferimento do plano, a Coordenadoria de Educagéo Especial e Inclusiva
adotarad as providéncias visando a designacdo do profissional de apoio escolar, assim
como comunicard a Unidade Escolar quanto ao inicio das atividades do profissional
indicado para o suporte escolar do aluno.
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83°. O indeferido do plano de acéo pela Coordenadoria de Educacédo Especial e Inclusiva,
decorrera de anélise das necessidades educacionais do educando, que ndo justifiqguem a
disponibilizagéo de profissional de apoio escolar.

Art. 3°. A definicdo do profissional de apoio escolar considerara o seguinte:

| — Atendente de Educacdo I: apoio ao aluno nas atividades de locomocéo, higiene e
alimentacéo;

Il — Educador de Desenvolvimento Infantojuvenil: apoio ao aluno nas atividades
escolares sob orientacdo do professor regente de sala de aula, atividades de locomocéo,
higiene e alimentacéo.

§1°. Cabera ao diretor da unidade escolar, apds o deferimento do plano de acdo informar
ao profissional de apoio designado, suas atribuicdes junto ao aluno, assim como as
condicGes escolares do educando que prestara o suporte.

82°. O profissional elencado nos incisos deste artigo que desistir do plano de acédo estara
impedido de ter designado novo plano de a¢do no decurso do ano letivo.

83°. Podera ocorrer a transicdo do profissional de apoio, conforme as necessidades
escolares do educando, devendo ser analisado pela equipe técnica da Secretaria de
Educacao, e com a devida ciéncia do responsavel legal da crianca/adolescente.

84°. No caso de possibilidade de compartilhamento do profissional de apoio com outra(s)
crianca(s), esta situacdo devera constar no impresso do Plano de Acéo.

85°. Serda autorizado o sistema de itineréncia do profissional de apoio em salas/turmas
variadas, desde que ndo haja prejuizo ao atendimento das necessidades escolares dos
alunos, e com a devida ciéncia e autorizacdo da Equipe Técnica da Secretaria de
Educacao.

86°. Na auséncia esporadica do aluno atendido, o profissional de apoio podera ser
aproveitado na unidade escolar, respeitadas as atribuicdes inerentes ao seu cargo.

§7°. O profissional de apoio escolar poderd atender mais do que 1 (um) aluno com
deficiéncia por sala de aula/turma, cabendo tal analise a Coordenadoria de Educacédo
Especial e Inclusiva, que considerara as especificidades das deficiéncias e necessidades
educacionais dos alunos.

Art. 4° O plano de acdo sera revisto anualmente no més de dezembro, devendo ser
verificada a permanéncia das necessidades escolares do aluno atendido, e em caso de
confirmacéo, a equipe da unidade escolar indicara o profissional de apoio, observadas as
disposicdes desta Portaria.

Paragrafo Unico: A remocao do profissional de apoio escolar decorrera de analise prévia
da equipe técnica da Secretaria de Educacdo, com a devida ciéncia do responsavel legal
do educando.

Art. 5°. Os servidores indicados nos incisos | e 11 do art. 3° que tiverem interesse em atuar
em plano de agdo, deverdo inscrever-se no periodo definido em Ordem de Servico
expedida pela Secretaria de Educacéo.

81°. Poderdo se inscrever para atuar no plano de acdo todos os Atendentes de Educacéo |
e Educadores de Desenvolvimento Infantojuvenil, exceto aqueles que estejam
readaptados ou em afastamento médico prolongado.
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82°. Apos o periodo de inscricdo, a Secretaria de Educacdo procederd com a classificagdo
dos interessados por cargo.

83°. A classificagcdo dos inscritos considerard os critérios ja utilizados em normativas
especificas para fins de classificacdo para horas extraordinarias e jornada ampliada,
conforme o cargo ocupado pelo servidor.

84°. A escolha da unidade escolar na qual o servidor atuara ocorrerd por meio de sistema
informatizado.

85° A designacdo de plano de agdo no decurso do ano letivo observara a lista de
servidores inscritos, e, classificados.

86°. No caso de exaurimento da lista de inscritos, e, persistindo saldo remanescente de
plano de agdo, a Secretaria de Educacdo procederd com a abertura de novo periodo de
inscricoes.

87°. O servidor que optar em atuar como profissional de apoio escolar devera iniciar o
efetivo exercicio no plano de acdo no primeiro dia do ano letivo subsequente a sua
designacdo, caso contrario, serd inserido no final da classificacdo para o ano letivo em
vigéncia, podendo ter nova designacdo quando houver saldo remanescente no decurso do
ano letivo.

Art. 6°. A designacdo para atuacdo em plano de acao recaira apenas no horario excedente
a carga horéria principal do servidor, ndo sendo autorizado o exercicio do servidor em
dois periodos, exceto por necessidade e conveniéncia da Administracdo Publica.

§1° A exce¢do prevista no “caput” deste artigo seguird a classificagdo dos servidores
inscritos para atuarem no plano de agdo, assim como as diretrizes previstas nesta Portaria.
82°. Caso haja necessidade seré realizado o ajuste do horario de trabalho do servidor para
fins de deslocamento entre as escolas em que o profissional estiver atuando.

83°. A definig&o da turma que o profissional de apoio escolar atuara sera de incumbéncia
da Dire¢édo da Unidade Escolar.

84°. O pagamento da jornada de trabalho realizada pelo profissional no apoio escolar
seguird as orientacbes do Departamento de Recursos Humanos, conforme o cargo
indicado nos incisos deste artigo.

Art. 7°. O profissional de apoio escolar tera sua atuacdo acompanhada pela equipe gestora
da escola, e, podera ser desligado por meio de relatério da Direcdo da Unidade Escolar,
pelos seguintes motivos:

| — absenteismo, que ocasione prejuizos no atendimento do aluno;

Il — irregularidade na conduta funcional.

Art. 8°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Educagéo.

Art. 9°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo no sitio eletrénico da
Secretaria de Educacéo.

Praia Grande, 05 d€dezembro de 2025.

Patricia Concercao Almeida Dias
Secretarig de Educacéo
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ANEXO |

PROTOCOLO DE SOLICITACAO PARA EDUCADOR DE APOIO ESCOLAR
- SEDUC

Com o objetivo de garantir um atendimento adequado, técnico e legal aos alunos que
demandam Educador de Apoio Escolar, apresentamos o seguinte protocolo, que deve ser
rigorosamente seguido em todas as unidades escolares.

Este protocolo tem como objetivo orientar os procedimentos para anélise, e possivel
designacdo de educador de apoio escolar para alunos com deficiéncia, considerando o
contexto escolar e a legislagdes vigentes.

Diante disso:
Laudo:

1) No ato da matricula ou no decorrer do ano, quando o responsavel entregar o laudo
médico, a equipe gestora devera fazer o atendimento e explicar ao responsavel sobre o
protocolo, com o devido registro;

2) O laudo médico devera ser enviado imediatamente a Coordenadoria de Educagdo
Especial e Inclusiva, via seduc.especial@praiagrande.sp.gov.br para analise com prazo
de resposta a partir de 20 (vinte) dias corridos. Entretanto, nos casos em que o aluno (a)
jaestejainserido (a) no quadro de inclusdo da rede, o envio podera ocorrer de forma célere
por outro fluxo de analise sem a necessidade de aguardar o tramite completo, devendo
constar no assunto de mail atualizacdo de laudo - nome do aluno (a);

3) Apds deferimento ou indeferimento desta Coordenadoria, 0 responsavel devera ser
atendido na unidade escolar para ciéncia com registro da resposta.

4) Como deferimento, o aluno passara a fazer parte do quadro de alunos com deficiéncia
e um membro da equipe gestora realizard o preenchimento da ficha de identificacdo
encaminhando o mesmo para o Atendimento Educacional Especializado (AEE) para
complementar e suplementar em suas necessidades educacionais.

Plano de Acao:

A autorizacdo de educador de apoio somente ocorrerd apds cumprimento das etapas
técnicas seguintes:

Apbs a resposta de laudo deferido, o aluno devera ser observado pela equipe técnica junto
ao professor regente/coordenador de sala pelo periodo de 15(quinze) dias, da seguinte
maneira:
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e Observar o aluno em sua rotina escolar, registrando as dificuldades apresentadas;
e Documentar as adaptaces e estratégias pedagogicas ja adotadas;
¢ Solicitar, por fim, o educador de apoio caso haja necessidade sujeito a visita técnica.

A decisao sobre a designacao do educador de apoio escolar sera fundamentada em analise
técnica, estudo de caso e legislacdo vigente.

Ressaltamos que ndo ha previsdo legal para liberagdo automatica ou imediata baseada
apenas na apresentacdo do laudo.

O educador de apoio escolar ndo é profissional exclusivo do aluno, podendo atuar de
forma itinerante ou compartilhada, conforme a organizacéo pedagdgica e as necessidades
observadas em cada individuo.

Reavaliacdo Anual:

Anualmente, o aluno devera ser reavaliado em seu contexto, considerando avancos,
desafios e barreiras que possam impactar na manutencdo ou readequacao no plano de
acao, sobre aspectos de avan¢os na autonomia funcional e escolar e no desenvolvimento
de habilidades adaptativas (sociais, comunicativas, emocionais e comportamentais)
capacidade de participacdo nas atividades pedagdgicas sem mediacdo constante,
desenvolvimento cognitivo e funcional, garantindo que as intervencdes estejam alinhadas
as suas necessidades atuais.
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ANEXO 11

SOLICITACAO DE PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

E.M.

Aluno:

Diagnostico:

Turma: Periodo:

Teve suporte de Plano de Acdo anteriormente? () Sim () Nédo

INFORMACOES ESCOLARES PARA PLANO DE ACAO
(Para preenchimento da equipe técnica)

NECESSIDADES DO ALUNO | SIM | NAO | EP | OBSERVACOES:

Higiene pessoal

Alimentacao

Locomocéo

Seguranca

Comunicagao

Socializacao

Atividades escolares

ACOES DO PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

( )alimentagdo ( ) higiene pessoal ( )locomogdo ( ) ledor/ escriba
() zelar pela seguranca do aluno

() acompanhamento das atividades sob orientacdo do professor

() outras.

Quiais?

Observacoes:

Regime de atendimento: ( ) integral
Profissional compartilhado com outro aluno? () Nao ( ) Sim

Nome do aluno que compartilha:

Assinatura da Equipe Gestora:

Data: / /




